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y de las Instalaciones Portuarias

OBJETIVO

Establecer los lineamientos especificos para gestionar, planificar y realizar las acciones de inclusion o exclusion de las
entidades publicas o privadas que se determine que deben cumplir y obtener la primera certificacion en materia de
proteccién de su instalacion portuaria en razon de llevar a cabo actividades de interfaz buque-puerto con operaciones
internacionales u otras actividades vinculadas con el recinto portuario en el cual operara, para garantizar el cumplimiento y
la verificacion de la efectividad de las medidas de proteccion de la instalacion portuaria, por disposicion expresa del Estado
de Guatemala, como érgano técnico competente para velar por el cumplimiento de las regulaciones en materia de
protecciéon portuaria de conformidad con la ley, segun lo regulado en el Cédigo Internacional para la Proteccion de los
Buques y de las Instalaciones Portuarias (Codigo PBIP) y segun el Decreto 26-2024, Ley de Autoridad Designada del
Sistema Portuario Nacional.

ALCANCE

Este procedimiento aplica a las entidades publicas o privadas que por la naturaleza de su giro de negocio desarrollen
actividades de interfaz buque-puerto puerto con operaciones internacionales u otras actividades vinculadas con el recinto
portuario en el cual operard, y derivado de ello se encuentren sujetas al cumplimiento de las medidas de proteccion portuaria
establecidas en el Codigo PBIP. Inicia con la planificacion de la implementacion de las medidas de proteccion portuaria
para la implantacion del Codigo PBIP y la inclusion de la entidad y finaliza con el otorgamiento de la calidad.

MARCO LEGAL

1. Convenio Internacional para la Proteccion de la Vida Humana en el Mar (Convenio SOLAS por sus siglas en inglés)

2. Codigo Internacional para la Proteccion de los Buques y de las Instalaciones Portuarias (Codigo PBIP), adoptado en
Resolucion 2 de la Conferencia de los Gobiernos Contratantes del Convenio, de fecha 12 de diciembre de 2002.
Articulos 44, 46, 149, 171 y 183 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

Decreto Numero 26-2024, Ley de la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional.
Acuerdo Gubernativo 112-2021, Reglamento para la proteccion de Buques e Instalaciones Portuarias.
Resolucion CPN-DGE-09-2025 de la Direccion General de la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional

ok w
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NORMAS INTERNAS

. Disposiciones Generales.

1. Por disposicion expresa del Estado de Guatemala, como érgano técnico competente para velar por el cumplimiento
de las regulaciones en materia de proteccion portuaria, de conformidad a los articulos 6, literal a): 9, numerales 3) y
4), 20 y 21 del Decreto 26-2024 Ley de Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional, todas las entidades
publicas o privadas en las cuales se lleven a cabo actividades de interfaz buque-puerto con operaciones
internacionales u otras actividades vinculadas con el recinto portuario en el cual operara, y las que se enmarquen
en las definiciones de las literales r) y t) del articulo 4 del citado Decreto, estan sujetas a la adopcion, implantacion
y cumplimiento de las medidas de proteccion portuaria contenidas en el Coédigo PBIP. Para ello la Alta Direccion de
la entidad debera enviar su solicitud por escrito a traves de los medios fisicos y digitales vigentes conforme al
presente procedimiento al Coordinador Operativo de la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional, con las
formalidades siguientes:

a) Emitirse en hoja membretada y firmada por el Representante Legal.

b) Datos de la entidad, tales como nombre completo de la entidad, calidad con la que se actua, direccion para
recibir notificaciones, y la especificacion expresa de que la entidad realizara operaciones internacionales de
interfaz buque-puerto, en la modalidad de importacion, exportacion o viceversa, asi como el tipo de carga que
operaran.

c) Peticion detallada.

Adjuntando los documentos siguientes:

a) Fotocopia legible de la escritura de constitucion de la Sociedad.

b) Fotocopia legible de los documentos legales idoneos que acrediten la relacion, autorizacidon o vinculo
contractual u operativo con la instalacion portuaria donde se realizara la interfaz buque-puerto u otras
actividades vinculadas con el recinto portuario en el cual operara

C) Fotocopia legible del documento legal que ampare el nombramiento del Representante Legal.

d) Constancia reciente del Registro Tributario Unificado (RTU).
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e) Plano de la instalacion portuaria, con detallando las medidas fisicas de proteccion, los equipos, ubicacion de
camaras, controles del personal de proteccion, entre otros.

f) Fotocopia legible del documento legal que ampare un contrato de arrendamiento o usufruto (si aplicara).

g) Declaracion jurada sobre la veracidad y autenticidad de los documentos presentados.

2. La solicitud por escrito y los documentos que se deberan de adjuntar, deben presentarse en forma fisica en la
recepcion de las oficinas de la Autoridad Designada, en donde:
a) Se generara el registro inicial de la solicitud, conforme sello de recibido con especificacion de fecha y hora de
presentada la misma.

b) Se le asignara un numero que correspondera al expediente que se creara segun correlativo, el cual debera
estar debidamente foliado e identificado.

Nota: El expediente sera trasladado al Coordinador Operativo para las actuaciones de merito de acuerdo con el
presente procedimiento.

3. El Coordinador Operativo instruye al Director de Proteccién Portuaria y al Director de Asuntos Juridicos y Relaciones
Internacionales aplicar el procedimiento respectivo. Ya sea a peticion de parte, conforme solicitud recibida o derivado
de acciones de oficio. Recibidas las instrucciones, los Directores de Proteccion Portuaria y de Asuntos Juridicos y
Relaciones Internacionales instruiran a los Departamentos a su cargo cumplir con el procedimiento conforme sus
competencias.

4. La Autoridad Designada, en aplicacion de las funciones establecidas en la Ley, podra iniciar acciones de oficio a
entidades publicas o privadas para determinar la existencia o desarrollo de actividades de interfaz buque-puerto con
operaciones internacionales u otras actividades vinculadas con el recinto portuario en el cual operara, y aplicar el
presente procedimiento cuando corresponda, a fin de garantizar la implementacion de las medidas de proteccion en
las instalaciones portuarias del Sistema Portuario Nacional.
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Nota: Se exime de esta disposicion aquellas instalaciones portuarias que ya cuenten con su Declaracion de
Cumplimiento de la Instalacion Portuaria emitida por la Autoridad Portuaria.

Cuando se trate de accion de oficio, el Departamento Normativo de Proteccion realizara la peticion por escrito a la
entidad, donde se solicite el cumplimiento de los requisitos del Codigo PBIP de conformidad al presente
procedimiento, y se inicien las gestiones necesarias para formalizar el expediente.

Recibido el expediente que contiene la solicitud de conformidad a la Norma 1, el Departamento Normativo de

Proteccion verificara que:

a) La solicitud cumpla con los requisitos descritos en la Norma 1.

b) De no cumplir la solicitud con los requisitos, el Departamento Normativo de Proteccion solicitara realizar
subsanaciones, prevenciones o requerimientos de complementacion al expediente, fjandose un plazo de diez
(10) dias habiles a partir de la notificacion de las subsanaciones, para presentar las correcciones solicitadas.
En el caso de no presentarse las subsanaciones, prevenciones o requerimientos de complementacion, se
tendra por suspendido el tramite del expediente hasta que se tenga por resuelto lo relacionado; si en definitivo
no se resolviera cualquier subsanacion, prevencion o requerimiento de complementacion al expediente, se
tendra por rechazada la solicitud, la cual sera notificada por medio de resolucion.

Cuando la entidad solicitante exponga en su solicitud que no realizara directamente la interfaz buque-puerto,
Direccion de Proteccion Portuaria tanto en un caso de inclusion por accion de parte o de oficio, realizara consulta
por escrito a la Alta Direccion del puerto o terminal especializada donde la entidad publica o privada manifieste que
realizara sus operaciones internacionales de interfaz buque-puerto, en el sentido que el puerto o terminal
especializada en un plazo de cinco (5) dias habiles a partir de recibida la consulta manifieste por escrito su
consentimiento objecién sobre la pretension de la entidad publica o privada solicitante. En el caso de presentarse
objecion, se tendra por suspendido el tramite del expediente hasta que se tenga por resuelto el motivo que da lugar
a la objeciodn, de no recibir respuesta a la consulta, se resolvera que el expediente no cumple con los requisitos y se
tendra por rechazada la solicitud, la cual sera notificada por medio de resolucion.
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8.

Al cumplir la entidad con los requisitos descritos en la Norma 1, el Departamento Normativo de Proteccion remitira
el expediente al Departamento Operativo de Proteccion a efecto se realice visita técnica a la entidad solicitante.

El Departamento Operativo de Proteccion de la Direccion de Proteccion Portuaria, realizara una visita técnica a las
instalaciones de la entidad publica o privada para llevar a cabo una evaluacion sobre si le es o no aplicables los
procedimientos, medidas fisicas, equipos de proteccion y demas aspectos relevantes en materia de proteccion
portuaria y elaborara informe técnico de dicha visita, que debera de incluir la categoria que se concedera a la
instalacion portuaria referente a puerto, terminal especializada u operador de servicios portuarios, conforme los
criterios de acceso al mar, naturaleza de la operacion, importaciones y exportaciones, entre otras.

10.La Direccion de Proteccion Portuaria a través del Departamento Normativo de Proteccion y la Direccion de Asuntos

11.

Juridicos y Relaciones Internacionales emitiran Dictamen Técnico y Legal respectivamente, a peticion de parte o de
oficio sobre la obligacién de la instalacion portuaria con actividades de interfaz buque-puerto con operaciones
internacionales u otras actividades vinculadas con el recinto portuario en el cual operara , para implantar las medidas
de proteccion de la instalacion portuaria establecidas en el Codigo PBIP.

El Director General en su calidad de Coordinador Operativo de la Autoridad Designada del Sistema Portuario
Nacional, a través de una resolucion, con el informe emitido por el Departamento Operativo de Proteccion descrito
en la Norma 9 y dictamen juridico segun Norma 10, dara respuesta por escrito a la Alta Direccion de la entidad
publica o privada, pudiendo resolver lo siguiente:

a) Que la entidad publica o privada, con fundamento a los resultados de la visita técnica y el dictamen técnico
y juridico no esta afecta al obligado cumplimiento de las medidas de proteccion portuaria contenidas en el
Codigo PBIP.

b) Que la entidad publica o privada, con fundamento a los resultados de la visita técnica, el dictamen técnico y

juridico, asi como a la naturaleza de la operacion, si esta afecta al obligado cumplimiento de las medidas de
proteccion portuaria contenidas en el Codigo PBIP. En consecuencia, se le notificara el cronograma (anexo
A) que contiene las actividades de inclusion de la entidad publica o privada al cumplimiento de las medidas
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de proteccion de la instalacion portuaria establecidas en el Codigo PBIP incluyendo la designaciéon de su
Oficial de Protecciéon de la Instalacion Portuaria (OPIP), la categoria de la instalacion portuaria, cual es la
normativa que le corresponde, fijandole plazo para que informe que cumplieron antes de iniciar operaciones.

Il. Disposiciones sobre el nombramiento del Oficial de Proteccion de la Instalacion Portuaria
(OPIP) de acuerdo con el Codigo PBIP.

12.La Alta Direccion de la entidad publica o privada designara y emitira nombramiento al Oficial de Proteccién de la
Instalacion Portuaria (OPIP), lo cual informara por escrito a la Autoridad Designada de conformidad al Procedimiento
de Altas y Bajas del Oficial de Proteccion de la Instalacion Portuaria (OPIP), emitido para tal efecto.

13.El Departamento Normativo de Proteccion de la Direccion de Proteccion Portuaria realizara el registro de la entidad
publica o privada como instalacion portuaria y de su Oficial de Proteccion de la Instalacion Portuaria, en el Registro
Nacional de Proteccion Portuaria y le asignara usuario digital al Oficial de Proteccion de la Instalacion Portuaria para
las gestiones electronicas correspondientes.

lll. Disposiciones para la ejecucion del cronograma de inclusion de la Instalacion Portuaria.

14.El Coordinador Operativo de acuerdo con sus funciones establecidas en Ley designara al Equipo Evaluador
Interinstitucional (EEI) que realizara la Evaluacion de Proteccion de la Instalacion Portuaria (EPIP) de acuerdo con
el procedimiento emitido para tal efecto.

15.Si derivado de los resultados de la Evaluacion de Proteccion de la Instalacion Portuaria, surgiera la obligacion de
aplicar medidas complementarias, el OPIP elaborara y ejecutara el respectivo Plan de Accion Correctiva para tal
efecto, las cuales tienen por objeto reducir el riesgo determinado en la EPIP, asi como preparar a la instalacion
portuaria para su auditoria.
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16. El Oficial de Proteccién de la Instalacién Portuaria (OPIP), elaborara el Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria
(PPIP) basado en la Evaluacion de Proteccion de la Instalacion Portuaria (EPIP), asi como en las amenazas a la
proteccion portuaria determinadas en la misma.

17.La Alta Direccion de la instalacion portuaria, conforme procedimiento sometera a aprobacion de la Autoridad
Designada el Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria (PPIP) para lo cual debera enviar documento formal a
la Autoridad Designada. El PPIP, sera revisado y aprobado conforme el Procedimiento de Elaboracion, Revision y
Aprobacion del Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria.

18.La Direccion de Proteccion Portuaria Procedera a aprobarlo, si se determinara que el Plan de Proteccion de la
Instalacion Portuaria (PPIP), fue elaborado de conformidad con la Evaluacion de Proteccion de la Instalacion
Portuaria (EPIP) reciente y de acuerdo con las amenazas a la proteccion determinadas en la misma.

19. La Autoridad Designada notificara la aprobacion del Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria a la instalacion
portuaria para que el Oficial de Proteccion de la Instalacién Portuaria (OPIP) implemente en dicha instalacion el Plan
de Proteccion de la Instalacion Portuaria (PPIP).

20.Notificada la entidad publica o privada a través la resolucion, en donde se determina que queda afecta al
cumplimiento del Codigo PBIP y habiéndose aprobado el Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria segun las
norma procedente, la Alta Direccion debera de realizar el aporte de certificacion del Codigo PBIP a la Autoridad
Designada del Sistema Portuario Nacional de conformidad con lo establecido en la normativa legal vigente contenida
en el Acuerdo Numero 3°. 12-2025 de la Sesion Ordinaria de Pleno de la Comisién Portuaria Nacional., lo cual debera
realizar en coordinacion la Direccion Administrativa y Financiera de la Autoridad Designada.

21.La entidad publica o privada quedara sujeta a la auditoria de cumplimiento, a realizar la Autoridad Designada a través

del Equipo Auditor Interinstitucional (EAIl), de conformidad con lo estipulado en el Procedimiento para la realizacion
de Auditorias de Verificacion de Cumplimiento de las Medidas de Proteccion de las Instalaciones Portuarias; y lo
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contenido en la Resolucion CPN-DGE-09-2025.

IV. Disposiciones sobre la exclusion de una instalacion portuaria afecta al cumplimiento de lo normado en
el Caodigo PBIP.

22. La Alta Direccion de la instalacion portuaria de un puerto, terminal especializada u operador de servicios portuarios,
en el caso de suspension o finalizacion por cualquier causa de las actividades de interfaz buque-puerto con
operaciones internacionales u otras actividades vinculadas con el recinto portuario en el cual operara, debera
informar por escrito a través de los medios fisicos y digitales vigentes al Coordinador Operativo de la Autoridad
Designada del Sistema Portuario Nacional, con treinta (30) dias habiles previo a la suspension o finalizacion de las
actividades, para:

a. En el caso de suspension, a efecto de realizar las anotaciones correspondientes y operar la suspension
temporal en el Registro Nacional de Proteccion Portuaria como puerto, terminal especializada u operador de
servicios portuarios, asi como las obligaciones sobre proteccion portuaria atribuidas como instalacion portuaria
activa.

b. En el caso de deshabilitaciéon, a efecto de realizar las anotaciones correspondientes y operar la deshabilitacion
definitiva en el Registro Nacional de Proteccion Portuaria como puerto, terminal especializada u operador de
servicios portuarios, asi como las obligaciones sobre proteccion portuaria atribuidas como instalacion portuaria
activa.

23. En el caso de una suspension o finalizacion de actividades de interfaz buque-puerto de operaciones internacionales
u otras actividades vinculadas por causa fortuita de un puerto, terminal especializada u operador de servicios
portuarios, el Representante Legal de la entidad quedara obligado a informar por escrito al Coordinador Operativo
de la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional, durante los treinta (30) dias habiles posteriores a surgida
la causa fortuita.
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24 El informe por escrito contemplado en las Normas 22 y 23, dirigido al Coordinador Operativo de la Autoridad

Designada del Sistema Portuario Nacional, debera contar con las formalidades siguientes:

a) Estar contenido en hoja (s) membretada (s) y firmada (s) por la Alta Gerencia o Representante Legal.

b) Datos de la entidad, tales como nombre completo de la empresa publica o privada, calidad con la que se
actua, direccion para recibir notificaciones.

c) Exposicion detallada de los motivos de finalizacion de las operaciones de interfaz buque-puerto u otras

actividades vinculadas con el recinto portuario en el cual operara

Nota: Se podra (n) adjuntar documentos, que respalden y fundamenten la finalizacion de dichas operaciones.

25.El Departamento Normativo de la Direccion de Proteccion Portuaria deshabilitara los registros y usuario en el
Registro Nacional de Proteccion Portuaria, relacionado con la instalacion portuaria que dejo de operar por cualquier
causa incluyendo la fortuita, asi como del Oficial de Proteccion de la Instalacién Portuaria (OPIP).

V. Disposiciones finales.

26.Los casos no previstos en el presente procedimiento, sera resuelto por la Direccion de Proteccion Portuaria, con el
visto bueno de la Coordinacién Operativa de la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional.
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NARRATIVA DEL PROCEDIMIENTO

Actividad

Norma

Responsable aplicable

Rembe. S.O|ICItUC| ‘de e_qttdad pub!apa o] p(lvada para aplicar . al Recepcion de las oficinas de la
1. | Procedimiento de inclusién y exclusion como instalaciones portuarias Autor . 1
e utoridad Designada
afecta al Coédigo PBIP.
Genera el registro inicial de la solicitud de la entidad, con sello de Brspeitiin Al Tnaresticires.deily
1.1 | recibido, foliado, creando expediente y asignandole el numero que K . . 1
. oy utoridad Designada
corresponde segun correlativo interno.
192 Traslada al Coordinador Operativo el expediente que contiene la| Recepcion de las oficinas de la 1
' solicitud de la entidad. Autoridad Designada
Instruye al Director de Proteccion Portuaria y al Director de Asuntos
5 Juridicos y Relaciones Internacionales aplicar el procedimiento Director General/Coordinador 3
" | respectivo. Ya sea a peticion de parte o derivado de acciones de Operativo
oficio.
21 Q:lgr:gtgég%idggﬁggi: los Jefes de Departamento de la Direccidn Oirsitor He Protecidin PomiEi:s 3
En accion de oficio, realiza peticién por escrito a la entidad publica o
privada que se ha determinado que realiza actividad de interfaz Desads to:Mormativad
3. | buque-puerto u otras actividades vinculadas con el recinto portuario PREZIIE0 SmAtvede 5
en el cual operara, requiriendo formalice el cumplimiento de los WGIEECIDN
requisitos obligatorios contenidos en el Codigo PBIP.
4 Verifica que el expediente de la solicitud de inclusion de la entidad Departamento Normativo de 6
" | publica o privada cumpla con los requisitos. Proteccién
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No. Actividad Responsable quma
aplicable
De no cumplir la solicitud con los requisitos exigidos en la Norma 1,
el Departamento Normativo de Proteccion solicitara a la entidad .
. ) : oy Departamento Normativo de
4.1 |realizar subsanaciones, prevenciones o0 requerimientos de . 6
‘g ; s . ; Proteccion
complementacion al expediente, fijandose un plazo de diez (10) dias
habiles a partir de la notificacion de las subsanaciones
De no presentarse las subsanaciones, prevenciones o ;
. - . . Departamento Normativo de
4.2 | requerimientos de complementacion, se tendra por suspendido el Proteccion 6
tramite del expediente hasta que se tenga por resuelto lo relacionado. ' i
Si en definitivo no se resolviera cualquier subsanacion, prevencion o .
- > : " Departamento Normativo de
4.3 | requerimiento de complementacion al expediente, se rechazara la L2 6
) Proteccion
solicitud. - o
Informa por escrito mediante resolucion a la entidad publica o privada ; :
4.4 | sobre lo resuelto, en virtud que se determind que la solicitud no Director ngggz(jgordlnador 6
cumplié con los requisitos de conformidad al presente procedimiento P
Realiza consulta por escrito a la Alta Direccion del puerto o terminal
especializada donde la entidad publica o privada manifieste que
realizara sus operaciones internacionales de interfaz buque-puerto u
5. | otras actividades vinculadas con el recinto portuario en el cual | Director de Proteccion Portuaria 7
operara, en el sentido que en un plazo de cinco (5) dias habiles a
partir de recibida la consulta manifieste su consentimiento, objecion
0 no sobre la pretension de la entidad publica o privada solicitante.
Manifiesta por escrito su consentimiento, objecion o no sobre la
51 pretension de la entidad publica o privada solicitante de realizar | Alta Direccion de la instalacion .
' operaciones internacionales de interfaz buque puerto en las portuaria
instalaciones portuarias a su cargo. B
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Actividad

Responsable

Norma

aplicable

Se suspende el tramite del expediente, porque se presentaron
52 objeciones de parte de la Alta Direccion de la instalacion portuaria Departamento Normativo de -
: donde la entidad solicitante pretende realizar sus operaciones de Proteccion.
| interfaz buque puerto, hasta que se resuelva la objecién.
Informa por escrito mediante resolucion a la entidad publica o privada
sobre lo resuelto, en virtud que no se recibio respuesta de la consulta Di .
: . 2f . - . irector General/Coordinador
5.3 | realizada a la Alta Direccion de la instalacion portuaria donde la o " 7
entidad solicitante pretende realizar sus operaciones de interfaz perativo.
buque puerto.
Al determinarse que el expediente de solicitud cumple con los
6 requisitos, remite el expediente al Departamento Operativo de Departamento Normativo de 8
" | Proteccion, a efecto se realice la visita técnica y se emita el informe Proteccion.
técnico.
7 Realiza visita tecnica a la entidad publica o privada solicitante y emite | Jefe de Departamento Operativo 9
" | informe técnico. de Proteccion.
g | Emiten Dictamen Técnico y Legal sobre la viabilidad de implantar el D'B‘“‘.CC'O'T‘,de Proteccion Portuaria
* | Codigo PBIP en la entidad publica o privada. y'Ulréccion de Asuritos Juridicos 10
y Relaciones Internacionales.
Informa a la entidad publica o privada sobre lo resuelto a la
integracion como instalacion portuaria y la obligacion de implantar lo . .
9. estagblecido en el Cdédigo PBIP, traslgda cronograma y solicita la Directar ngeral{Coordmador 11
designacion de OPIP. En su defecto, comunica que la entidad peRio.
publica o privada, no queda afecta al cumplimiento del Cadigo PBIP.
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Actividad Responsable Nonma
aplicable
10 Designa y nombra al OPIP e informa por escrito sobre su| Alta Direccion de la instalacion 12
" | nombramiento a la Autoridad Designada. portuaria.
Realiza el registro de la entidad publica o privada como instalacion _ ‘
11. | portuaria y del respectivo OPIP en el Registro Nacional de Proteccion Bepanarments Ngrmatlvo de 13
) . o Proteccion.
Portuaria, asignandole usuario digital.
12 Designa al Equipo Evaluador Interinstitucional para realizar la Director General/Coordinador 14
" | evaluacion correspondiente. Operativo
12.1 Realiza Evaluacion de Proteccion de la Instalacion Portuaria (EPIP) Equipo Evaluador 14
| y emite informe. Interinstitucional (EEI).
13 Elabora y ejecuta el Plan de Acciéon Correctiva de las medidas Oficial de Proteccion de la 15
" | complementarias que derivaron de la EPIP. Instalacion Portuaria, ‘
14 Basado en una EPIP que contemple medidas complementarias o sin Oficial de Proteccion de la 16
" | ellas, elabora el Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria (PPIP). Instalacién Portuaria,
15 Solicita aprobacion del Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria | Alta Direccion de la instalacion 17
" | (PPIP) a la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional. portuaria.
15.1 Recibe el Plan de Proteccién de la Instalacion Portuaria y traslada a Director General/Coordinador 17
" | la Direccion de Proteccion Portuaria para la gestion correspondiente. Operativo
16. | Aprueba el Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria (PPIP). Director de Protecciéon Portuaria 18
17 Notifica a la Alta Direccion de la instalacion portuaria, sobre la Director General/Coordinador 19
" | aprobacion del Plan de Proteccidon de la Instalacion Portuaria. Operativo.
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Actividad

Responsable

Norma
aplicable

18. | Realiza el aporte de certificacion del Codigo PBIP. Alla: Diraceion de la‘instalacion 20
portuaria.
18.1 | Recibe el aporte de certificacion del Codigo PBIP. D'recc'op. Administrativey 20
inanciera
19 Instruye la conformacion del Equipo Auditor Interinstitucional (EAI) Director General/Coordinador o1
" | para la realizacion de la auditoria de cumplimiento. ] Operativo
Informa por escrito de la suspension o finalizacién por cualquier
causa de las actividades de interfaz buque-puerto al Coordinador Altéi Difsacion de la Instalacitn
20. | Operativo de la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional, : 22
; : i . i e portuaria
con treinta (30) dias habiles previo a la suspension o finalizacion las
actividades.
Informa al Coordinador Operativo de la Autoridad Designada del
Sistema Portuario Nacional, durante los treinta (30) dias habiles
21. | posteriores a surgida la causa fortuita de suspension o finalizacion de Representante Legal 23
las operaciones de interfaz buque-puerto u otras actividades
vinculadas con el recinto portuario en el cual operara
Fundamentado en las formalidades del informe emitido por la Alta
Direccion o Representante Legal de la instalacion portuaria, realiza s e—— tivo d
22. | la deshabilitacion de registros y usuario en el Registro Nacional de P =it MoImakiva de 25
Proteccion Portuaria, de la instalacion portuaria, que dej6 de operar Proteccion
por cualquier causa incluyendo la fortuita, asi como del OPIP.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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GLOSARIO

1. Amenaza: Factor externo, que consiste en la probabilidad de que se cometa un acto ilicito contra un objetivo
concreto, basado en la intencion y los medios del perpetrador

2. Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional: Es la Comisién Portuaria Nacional que ejerce las funciones
delegadas por Ley, de evaluacion y auditoria en materia portuaria en cumplimiento de las disposiciones establecidas
en el Capitulo XI-2 del Convenio Internacional para la Seguridad de la Vida Humana en el Mar, 1974 (por sus siglas
en inglés SOLAS) que adopta el Cédigo de Proteccion de los Buques y de las Instalaciones Portuarias y otros
Convenios Internacionales aprobados vy ratificados por el Estado de Guatemala, especificamente relacionados con
la proteccion portuaria; mas las otras facultades y funciones que le impone la Ley;

3. Auditoria de proteccion: Proceso sistematico, independiente y documentado, para obtener evidencias y evaluarlas
de manera objetiva, con el fin de determinar la extension en que se cumplen los criterios de auditoria.

4. Cadigo PBIP: Instrumento Internacional adoptado por la Organizacion Maritima Internacional -OMI- para establecer
un marco general en el ambito maritimo portuario para la deteccion de amenazas a la seguridad y a la adopcién de
medidas de proteccion portuaria preventivas contra las mismas, Le corresponde al Ministerio de la Defensa Nacional
ejercer las funciones de Administracion encargandose de lo atinente al mar y a los buques, y a la Autoridad Designada
lo atinente a las instalaciones portuarias, las conexas y a otras simulares.

5. Cumplimiento: Resultado de las actividades verificadoras de la efectividad de las medidas de proteccion, que
reflejan un nivel satisfactorio su cumplimiento en la gestién de la proteccién en una instalacién portuaria.

6. Declaracion de Cumplimiento de la Instalacion Portuaria (DCIP): Documento expedido a una instalacién portuaria
por el Estado de Guatemala a través del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, como Autoridad
Portuaria, después de haber verificado la efectividad de las medidas contenidas en el Plan de Proteccion de la
Instalacion Portuaria, la cual tiene una validez de cinco afos y debera ser refrendada de forma anual, previo las
auditorias correspondientes.

7. Equipo Auditor Interinstitucional (EAI).

8. Equipo Evaluador Interinstitucional (EEI).
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9. Evaluacion de Proteccion de la Instalacion Portuaria (EPIP): Analisis de riesgos de todos los aspectos de las
operaciones de la instalacion portuaria, para determinar qué elementos de éstas, son mas susceptibles o tienen
mayor probabilidad de ser vulnerados u objeto de un suceso o amenaza;

10.Instalacion portuaria: Lugar determinado por el Gobierno Contratante o la Autoridad Designada, donde tiene lugar
la interfaz buque-puerto, esta incluira, segtin sea necesario, zonas de fondeo, muelles, accesos desde el mar. Estan
clasificadas en puertos, terminales especializadas y operadores de servicios portuarios;

11.Interfaz buque-puerto: Interaccion que tiene lugar cuando un buque realiza, directa e inmediatamente, operaciones
que extrafian el movimiento de personas o mercancias o la provision de servicios portuarios al buque o desde este;

12.Medidas complementarias. Medidas de proteccion portuaria que surgen del resultado del analisis de riesgo
contenido en la EPIP, y que deberan implementarse para reducir el riego reflejado como resultado de la elaboracion
de la EPIP.

13.Medidas de Proteccion Portuaria: Conjunto de acciones enfocadas a proteger las instalaciones portuarias
relacionadas con procedimientos administrativos, operativos o de gestion, equipos, recurso humano y otras,
establecidas en el PPIP;

14.Oficial de Proteccién de la Instalacion Portuaria (OPIP): Persona designada para asumir la responsabilidad de la
elaboracion, implantacion, revision y actualizacion del Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria y para la
coordinacion con los Oficiales de Proteccion del Buque (OPB) o con los Oficiales de la Compaiia de Proteccion
Maritima (OCPM);

15. Organizacion Maritima Internacional (OMI): Organismo especializado de las Naciones Unidas responsable de la
seguridad y proteccion de la navegacion y de prevenir la contaminacion del mar por los buques;

16.Operador de servicios portuarios: Instalacion portuaria, dedicada a una actividad o servicio exclusivo portuario,
con equipo especializado;

17.Plan de Accion Correctiva (PAC): Documento que detalla los pasos especificos para mitigar un hallazgo y/o
medidas complementarias de proteccion maritima o portuaria identificado en un lapso establecido y es utilizado como
resultado de la trazabilidad de una medida de control y cumplimiento.

18.Plan de Proteccion de la Instalacion Portuaria (PPIP): Es un documento que contiene los procesos para proteger
a las personas que se encuentran dentro de la instalacién portuaria, la carga, las unidades de transporte, las

Pagina 20 de 23




Comzn::i::arltuana Nombre del Documento Identificacion: PRD-DPP-PIP-VMC-02

Procedimiento de inclusion y exclusion de

Direccién de Entidades afectas al cumplimiento del Cédigo
Proteccion Portuaria | Internacional para la Proteccion de los Buques
y de las Instalaciones Portuarias

No. version: Il

Fecha: 08/05/2026

provisiones al buque, de los riesgos de que un suceso o amenaza pueda afectar a la proteccion de la instalacion
portuaria;

19. Puerto Maritimo: Es el conjunto de espacios terrestres con acceso directo al mar, que permiten el intercambio modal,
zonas de fondeo, canales de acceso, darsenas de maniobras e instalaciones que permitan la realizacion de
operaciones portuarias; los puertos incluyen a terminales especializadas con acceso al mar que se encuentren dentro
de su perimetro;

20.Primera Auditoria: Auditoria que tiene como objetivo la obtencion de la Declaracion de Cumplimiento de la
Instalacion Portuaria;

21.RENAPPORT: Registro Nacional de Proteccion Portuaria.

22.Riesgo: Posibilidad de que suceda un evento o consecuencia adversa. Los factores que lo componen son: amenaza,
vulnerabilidad e impacto;

23.Sistema Portuario Nacional: Conjunto de personas individuales o juridicas, bienes, infraestructura, instalaciones
portuarias y sus terminales especializadas, publicas o privadas, situadas en territorio nacional;

24 . Terminal especializada: La unidad establecida en un puerto o fuera de él, formada por obras, instalacion y
superficie, incluida su zona de agua, que permite la realizacion integra de la operacién portuaria a la que se destina,
la cual debe de cumplir con lo que estipule la Autoridad Designada del Sistema Portuario Nacional, asi como, lo
establecido en otras normativas de indole aduanera ambiental, de seguridad y otras que le apliquen:

25.Vulnerabilidad: Factor interno, cuyas condiciones y caracteristicas hacen susceptible a una instalacion portuaria,
de que se concrete una amenaza.
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Anexo A

CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION DE ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS COMO
INSTALACIONES PORTUARIAS DE CONFORMIDAD CON EL CODIGO PBIP
(nombre de la instalacion portuaria)

No. ACTIVIDAD GESTION RESPONSABLE
Comunica resolucion a la entidad publica o | Elaboracion de oficio o nota para informar lo
01 dd/mm/aa | privada que queda obligada a dar | resuelto. Coordinacion Operativa
cumplimiento al Codigo PBIP
Se designa y emite nombramiento del Oficial | Elaboracion de nota para informar por escrito | Alta Direccion de la
02. de Proteccion de la Instalacion Portuaria | a la Autoridad Desinada instalacion portuaria.
(OPIP).
Creacion de usuario digital y levantar los | Departamento Normativo de
Registro de la entidad publica o privada | registros y asignacion de usuario digital. el | Proteccion y Oficial de
03. como instalacion portuaria y del OPIP. OPIP cargara los documentos que acrediten | Proteccidon de la Instalacion
competencias Portuaria.
Elaboracién de la Evaluacion de Proteccion | Elaboracion en campo de la evaluacion de | Autoridad Designada a traves
04. de la Instalacion Portuaria (EPIP). proteccion de la instalacion Portuaria. del Equipo Evaluador
Interinstitucional.
Elaboracion y ejecucion del plan de accion | Ejecutar el plan de accion correctiva. Oficial de Proteccion de la
05. correctiva de medidas complementaria. Instalacioén Portuaria.
a. Elaboracion del plan de proteccion de la
06. Elaboracion del Plan de Proteccion de la instalacion portuaria. Oficial de Proteccion de la
Instalacion Portuaria (PPIP) y presentarlo a |b. Elaboracién de nota para remitir a la | Instalacion Portuaria.
las Autoridad Designada. Autoridad Designada para revision vy
aprobacion el PPIP
Revision y aprobaciéon del Plan de | Revision, ajustes y aprobacion del PPIP. Direccion de  Proteccion
06. Proteccion de la Instalacion Portuaria. Portuaria.
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Comunicado por escrito a la Alta Direccion
de la instalacion portuaria sobre la

Elaboracion de oficio o nota sobre la

Autoridad Designada.

08. aprobacion del Plan de Proteccion de la | aprobacion del plan de proteccion de la
Instalacion Portuaria. instalacion portuaria.
Hacer efectivo los procedimientos, medidas | Oficial de Proteccion de la
09. Implantacion del plan de proteccion de la | fisicas y equipos de proteccion en el ambito de | Instalacion Portuaria.
instalacion portuaria aplicacion del PPIP.
Realiza el aporte de certificacion del Codigo | Gestiones administrativas financieras para | Alta  Direccion de la
10. PBIP. concretar el aporte economico, instalacion portuaria.
11. Comunicado por escrito a la Alta Direccion | Elaboracion de oficio o carta para comunicar la | Autoridad Designada.
de la instalacion portuaria sobre la | fecha de realizacion de la auditoria de
realizacion de la auditoria. cumplimiento.
a. Elaboracion del plan de auditoria. Departamento Operativo de
b. Convocatoria del equipo auditor. Proteccion a través del
Realizacion de la auditoria. c. Realizacion de |a auditoria. Equipo Auditor
12. d. Realizacion de la ayuda de memoria de la | Interinstitucional.

auditoria.
e. Realizacion del informe de auditoria.
f. Remisién del informe de auditoria.

Guatemala, .. de ... 202-

OBSERVACION: La ejecucién del cronograma, se estima en un promedio de 5 meses.
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